1. Kirjelda laserprinteri tööd.
2. Kirjelda faksi tööd.
3. Kirjelda paljundusmasina tööd.
4. Nimeta erinevaid kontori-, esitlus- ja konverentsitehnikaid.

5. Kuidas paigutada kontoritehnikat?

6. Miks ei või tehnika olla koos mõnes väikeses ruumis?
7. Mis on kontoritehnika?

8. Mis on esitlustehnika?

9. Konverentsi olemus ja selle liigid.
10. Kirjelda projektori tööd.
11. Milliseid vigu esineb printeritel sageli?

12. Miks kontoritehnika ei võiks päris vastu seina olla?

13. Mida peaks projektoritel hooldama?

14. Miks ei tohi peale tööd projektorit kohe vooluvõrgust välja lülitada?

15. Milline konverentsi tehnika on TKHK konverentsisaalis? Loetle.
16. Mida peaks jälgma videoprojektorit ostes.

17. Nimeta 3 projektori liiki.

18. Kui printer prindib ainult segaseid sümboleid, milles võib viga olla?

19. Kuidas paigutada kontoritehnikat?
20. Nimeta 10 viga mis võib tehnikaga olla.

21. Mis teha, kui sekretär tõrgub?

22. Mis ohustab kontoritehnikat?

23. Millises keskkonnas peaks tehnikat hoidma?
24. Milliste väljaminekutega peab erineva tehnika juures arvestama?

25. Milliseid probleeme võib tehnika paigaldamisel esineda? (nimeta vähemalt 5)

26. Milline printer on sobivam, kui prinditakse iga päev 300lk? põhjenda.

27. Millised kontoritehnikad on tervisele ohtlikud?

28. Nimeta vähemalt 10 kontoris kasutatavat seadet.

29. Nimeta paberikäitlusseadmeid ja nende liike.
30. Mis ühikutes mõõdetakse valguse tugevust?
31. Nimeta 3 projektori tootjat.

32. Nimeta 3 tüüpilist projektori puldi funktsiooni.

33. Mida peaks tegema/arvestama, et kontoris oleks vähem müra?

34. Mitu m2 põrandapinda peaks olema iga arvuti kohta?

35. Mitu luumenit on projektori valgus?

36. Mida tuleks kontrollida enne videkonverentsi?

